
 

 

NOM ACCIÓ (*) A DEFINIR 

PER L’ENTITAT 

MOS 77-728: Microsoft Excel 2016 nivell avançat 
 

UNITAT COMPETÈNCIA (UC) 

RELACIONADA 

MRR_IFCT_UC0222_262 
FACILITAR A L'/LA USUARI/ÀRIA LA UTILITZACIÓ DE PAQUETS INFORMÀTICS DE PROPÒSIT GENERAL I 

APLICACIONS ESPECÍFIQUES.  

c.1) OBJECTIUS (*) OBJECTIUS GENERALS: 

Entendre, comprendre i realitzar operacions per l’ús professional de funcionalitats 

avançades de l’eina Microsoft Excel 2016 

OBJECTIUS ESPECÍFICS 

Administrar configuracions i opcions d’un llibre. 

Aprendre les funcions avançades per a crear fórmules, taules i gràfics  

Aprendre a gestionar configuracions personalitzades. 

c.2) CONTINGUTS (**) 1.Administrar configuracions i opcions d’un llibre. 

Administrar llibres; Administrar revisió de llibres.  

2. Aplicar dissenys i formats de dades personalitzades.  

Aplicar formats de dades personalitzades i validacions; Aplicar filtres i formats 

condicionals avançats; Crear i modificar elements d’un llibre personalitzat; 

Preparar un llibre per a la internacionalització.  

3. Crear fórmules avançades.  

Aplicar funcions en fórmules; Buscar dades utilitzant funcions; Aplicar funcions 

avançades de data i hora; Realitzar anàlisis de dades i intel·ligència empresarial; 

Resoldre problemes amb les fórmules; Definir objectes i rangs amb nombre.  

4. Crear taules i gràfics avançats.  

Crear gràfics avançats; Crear i administrar taules dinàmiques; Crear i administrar 

gràfics dinàmics. 

Continguts sostenibilitat 
o economia verda (***) 

Perspectiva de sostenibilitat mediambiental (reducció de la mobilitat i polítiques de 

paper 0) - 1h 

 

DURADA (HORES) 46 HORES 

 
 

 


